
 

 

 

 

 

 

 

  



1. Akses Masuk (Login) 
Langkah pertama untuk memulai adalah melakukan login. Masukkan Username dan 

Password sesuai akun yang terdaftar di UNISMA. Centang 'Ingat perangkat ini' untuk 

mempermudah akses berikutnya. 

 

 

 

2. Dashboard & Indikator Kinerja Utama 
Setelah login, Anda akan melihat ringkasan Dana Bantuan (Prodi & Fakultas). Di bagian 

bawah terdapat daftar Indikator Kinerja Utama. Klik tombol biru 'Tambah Kegiatan' pada 

indikator yang ingin diisi. 

 

 

 



3. Form Input Kegiatan 
Pada form ini, lengkapi detail kegiatan seperti Nama Kegiatan, Tanggal, Baseline, Target, 

dan jangan lupa sertakan Link TOR dari Google Drive Anda. 

 

 

 

4. Rincian Luaran dan Biaya 
Detailkan luaran yang diharapkan dan susun Rincian Biaya Kegiatan. Masukkan harga 

satuan dan volume agar sistem menghitung total anggaran secara otomatis. 

 

 

 



5. Kelola Kegiatan 
Kegiatan yang sudah disimpan akan muncul dalam daftar. Anda bisa meninjau kembali 

detailnya, melakukan Edit (tombol kuning), atau Hapus (tombol merah) jika diperlukan. 

 

 

 

6. Finalisasi & Pengajuan Proposal 
Periksa kembali persentase sisa dana dan jumlah kegiatan. Jika semua data sudah benar dan 

lengkap, klik tombol biru 'AJUKAN PROPOSAL' untuk mengirimkan draf kegiatan Anda. 

 

 

 


